 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



互联网上网服务营业场所职权流程图








材料补正符合要求
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计划生育：

计划生育行政职权运行流程图示例

一、行政许可类流程图


















二、行政处罚类流程图


            












计划生育行政征收类



















民政：
一、社会团体成立登记流程图










 







二、民办非企业单位成立登记流程图














三、养老机构设立许可流程图










四、城市居民最低生活保障金给付流程图












五、农村最低生活保障金给付流程图












六、五保供养金给付流程图












七、优抚对象抚恤补助金给付流程图




















八、义务兵家庭优待金给付流程图










九、退役士兵安置补助给付流程图















十、自然灾害补助金给付流程图










十一、高龄老人生活补贴给付流程图












十二、社会团体年检流程图










十三、民办非企业单位年检流程图










十四、婚姻登记流程图








十五、收养关系确认流程图












十六、城乡低保、农村五保资格审核确认流程图




















一次性告知申请人补正的全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





受理人员通知申请人领取决定文件，予以同意的，颁发娱乐经营许可许可证





申请人提出申请





受理人员对申请当场审查作出处理





申请材料齐全符合法定形式





公示





文化部门审查材料，作出予以同意或不予同意的决定





申请材料不齐全或不符合法定形式








不属于职权范围内的





实地检查





现场核查结果





现场核查























不予批准并告知理由





























公示结果





审核申请材料并公示





受理





申请材料不齐全或不符合法定形式的，当场告知申请人需要补正的全部内容





审核材料审核结果





不属于许可范畴或不属于本机关职权范围的，不予受理，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证





社会事务局审核申请材料





申请人提出行政许可申请





娱乐场所权力运行流程图





通知企业整改
































整改结果
































根据申请材料、现场


核查和公示决定














审查结果











不予批准
































批准决定











不予批准并


告知理由
































证件送达


























申  请


申请人提出行政许可申请








镇级接收行政许可申请材料





受  理


收到申请材料之日起，镇级5个工作日内完成材料核实工作





申请材料不齐全的，应当下发《补正材料通知书》，并在当日内一次告知申请人需要补正的全部内容。





经办人对申请材料审核无误后及时将原件退回，复印件留存，对材料齐全的，可下达《受理通知书》。





经核查符合条件的，签署意见，加盖公章，报送县级卫生和计划生育行政部门审批。





审查


县级审查（5个工作日内作出审批决定）





县级在收到初审材料之日起5个工作日内作出审批决定。申请人提交的申请材料齐全，县级5个工作日内作出书面的行政许可决定，并签署意见，加盖公章。





对符合生育第二个子女规定、材料齐全的，批准生育第二个子女，发给二孩生育服务证。





对需要补正资料的，书面一次告知镇级。





对不符合生育第二个子女条件的，作出不予批准的书面决定，并将材料退出镇级。





发证


镇级及时将审批结果送到申请人。





























县级立卷归档


























未康检、未终止妊娠、违反生育证管理处罚








初步确认违反事实，责令停止违反行为











镇级当场告知处罚依据、处罚意见和陈述申辩权，并听取陈述申辩








镇级制作当场处罚决定书





镇级送达当场行政处罚决定书


 





镇级执行行政处罚决定


 





镇级处罚决定备案


 





镇级结案（立卷归档）


 





立案





由2人以上调查取证，通过调查查明违法事实





调查取证





调查终结报告





向县级提出申请征收报告





作出征收决定





作出征收决定7日内送达





送达





镇政府负责征收，送达后30日内足额交纳








送达30日内作出申请分期交纳，县级30日内作出是否分期交纳的决定





自送达之日起60日内申请行政复议或3个月内提起行政诉讼





申请法院强制征收





结案审批（一案一卷存档）





筹备申请


申请人提出社会团体筹备申请





社会事务局接收申请材料





审   查


收到申请材料之日起，社会事务局60日内决定是否批准筹备





申请材料齐全、符合法定形式，予以批准筹备，并向申请人出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。





不符合筹备条件或不属于本机关职权范围的，不予批准，并通知申请人。





成立、变更、注销申请


1、申请人自批准筹备之日起6个月内召开会员大会或者会员代表大会，通过章程，产生执行机构、负责人和法定代表人后，方可申请成立登记。


2、申请人提出变更、注销申请





审　查


社会事务局审查（30日内完成）





筹备工作符合要求、章程内容完备的，准予登记。





不符合登记条件，不予登记，并通知申请人。





发给《� HYPERLINK "http://baike.baidu.com/view/3281117.htm" \t "http://baike.baidu.com/_blank" �社会团体法人登记证书�》





备   案


凭登记证书申请刻制印章，开立银行帐户，将印章式样、银行帐号报登记管理机关备案





成立申请


申请人提出民办非企业单位成立申请





社会事务局接收申请材料





审   查


收到申请材料之日起，社会事务局60日内决定是否准予登记





申请材料齐全、符合法定形式的，准予登记。





不符合登记条件，不予登记，并通知申请人。





登   记


登记民办非企业单位的名称、住所、宗旨和业务范围、法定代表人或者负责人、开办资金、业务主管单位。





发   证


根据依法承担民事责任的不同方式，分别发给《民办非企业单位（法人）登记证书》、《民办非企业单位（合伙）登记证书》、《民办非企业单位（个体）登记证书》





备   案


凭登记证书申请刻制印章，开立银行帐户，将印章式样、银行帐号报登记管理机关备案





成立申请


申请人提出养老机构设立申请，并提交申请材料





社会事务局接收申请材料





受理审核


自受理设立申请之日起20个工作日内，对申请人提交的文件、材料进行书面审查并实地查验。





符合条件的，准予登记。





不符合条件的，不予审批，并通知申请人。





发   证


颁发养老机构设立许可证





申  请


申请人向户籍所在地镇人民政府提出书面申请，并提交申请材料





受  理


镇人民政府接收申请材料





审  核


镇人民政府通过入户调查、邻里访问、信函索证、群众评议、信息核查等方式，对申请人的家庭收入状况、财产状况进行调查核实，提出初审意见，在申请人所在村、社区公示后报区民政部门审批





审  批


区民政部门 审查





符合条件的，予以批准，并在申请人所在村、社区公布





不符合条件的，不予批准，并书面向申请人说明理由





发   放


批准获得最低生活保障的，区民政部门发给最低生活保障证，发放最低生活保障金





申  请


申请人向户籍所在地镇人民政府提出书面申请，并提交申请材料





受  理


镇人民政府接收申请材料





审  核


镇人民政府通过入户调查、邻里访问、信函索证、群众评议、信息核查等方式，对申请人的家庭收入状况、财产状况进行调查核实，提出初审意见，在申请人所在村、社区公示后报区民政部门审批





审  批


区民政部门 审查





符合条件的，予以批准，并在申请人所在村、社区公布





不符合条件的，不予批准，并书面向申请人说明理由





发   放


批准获得最低生活保障的，区民政部门发给最低生活保障证，发放最低生活保障金





申  请


申请人向户籍所在地镇人民政府提出书面申请，并提交申请材料





受  理


镇人民政府接收申请材料





审  核


镇人民政府通过入户调查、邻里访问、信函索证、群众评议、信息核查等方式，对申请人的家庭收入状况、财产状况进行调查核实，提出初审意见。根据供养人自愿选择的供养形式，签订三方供养协议。在申请人所在村、社区公示后报区民政部门审批





审  批


区民政部门 审查





符合条件的，予以批准，并在申请人所在村、社区公布





不符合条件的，不予批准，并书面向申请人说明理由





发   放


批准通过的，区民政部门发给五保供养证，发放五保供养金





申  请


申请人向户籍所在地的区民政部门提出书面申请，并提交申请材料





受  理


区民政部门接收申请材料





初  审


区民政部门根据申请人提交的材料，对照相关文件要求，提出初审意见。





不符合条件的，退回材料，并向申请人说明理由。





符合条件的，签初审意见，报市民政局审核。





审  核


市民政局审核材料





符合条件的，不需医疗鉴定的，直接签审核意见，需医疗鉴定的，鉴定通过后签审核意见。报省民政局审批备案。





不符合条件的，退回材料。





医疗鉴定


指定医疗机构对需医疗鉴定的申请人进行鉴定





鉴定通过的，予以批准，并签署鉴定意见，报市民政局审核





鉴定不通过的，不予批准，并签署鉴定意见。





审批备案


省民政厅审批、备案





发   放


经省厅审批备案的，发给抚恤证，区民政部门发放抚恤补助金。








区人武部提供当年度征兵名单





初   审


区民政部门审核名单





复  审


报区财政部门审核，审核通过后报市民政局审核





审  核


市民政局 审查





发   放


审查通过的，区民政部门发放义务兵家庭优待金





退伍报到


退役士兵到市民政局报到





审  核


市民政局审核退役士兵档案





符合其他安置补助的


审核通过的办理相关手续





符合自主就业的


审核通过后档案移交区民政部门





申  请


退役士兵到区民政部门申请，填写审批表，并提交相关材料








名单转区民政部门





审  核


区民政部门审核





上  报


上报市民政部局审核





发   放


区民政部门发放安置补助





灾情上报


村、镇、区逐级上报灾情





灾情调查


市、区、镇民政部门实地查看灾情





灾情确认


确认灾情等级、受灾群众





下  拨


根据受灾情况下拨救灾资金





发   放


镇民政部门据受灾情况发放自然灾害补助金





申  请


申请人或代理人向户籍所在地村（居）委会提出书面申请，并提交申请材料





初  审


村（居）委会审核后出具初审意见，上报镇政府审核





复  审


镇人民政府进行审核后，提出复审意见，上报区民政部门审批





审  批


区民政部门 审查





符合条件的，予以批准，签审批意见。





不符合条件的，说明理由，退回材料。





发   放


审批通过的，区民政部门发放高龄老人生活补贴





年检申请


社会团体向业务主管单位提出年检，并报送年检材料





业务主管单位初审


业务主管单位接收年检材料，进行初审





报登记管理机关


业务主管单位初审通过的，由社会团体报送登记管理机关进行年检





审  核


登记管理机关审核年检材料并实地查看





盖  章


在证书副本上签盖年检情况





年检申请


民办非企业单位向业务主管单位提出年检，并报送年检材料





业务主管单位初审


业务主管单位接收年检材料，进行初审





报登记管理机关


业务主管单位初审通过的，由民办非企业单位报送登记管理机关进行年检





审  核


登记管理机关审核年检材料并实地查看





盖  章


在证书副本上签盖年检情况





申  请


男女双方到婚姻登记机关提出结婚/离婚申请，并提交相关材料





审   核


婚姻登记机关对双方提交的相关材料进行初审





符合条件、材料齐全的，婚姻登记机关受理所提交材料





不符合条件、材料不齐的，当场退回相关材料，并说明理由。





发   证


婚姻登记机关为男女双方发放婚姻证件





申  请


当事人到区民政部门提出申请，并提交相关材料





受   理


区民政部门对收养/送养资格进行审核





不符合条件的，当场退回相关材料，并说明理由。





符合条件、材料齐全的，受理所提交材料





审   查


区民政部门自次日起30日内进行审查





审查通过的，予以登记





审查不通过的，不予登记，退回材料，并说明理由。





发   证


为当事人发放收养登记证





申  请


申请人向户籍所在地镇人民政府提出书面申请，并提交申请材料





受  理


镇政府接收申请材料，2个工作日内做出受理意见








符合条件的，予以受理。





不符合条件的，不予受理，并向申请人说明理由。





审  核


镇人民政府15个工作日内通过入户调查、邻里访问、信函索证、群众评议、信息核查等方式，对申请人的家庭收入状况、财产状况进行调查核实，提出初审意见，在申请人所在村、社区公示后报区民政部门审批








初审通过的，在申请人所在村、社区公示7天





初审不通过的，书面向申请人说明理由





公示通过的，签审核意见，报区民政部门审批





审  批


区民政部门接到申请材料及镇初审意见后，20个工作日内出具审批意见





拟批准的，在申请人所在村、社区公示7天





不予批准的，通过乡镇书面告知申请人。





公示有异议的，重新调查。





公示无异议的，审批。








